BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH

TIEP NHAN, XU LY VA PHAN HOI KET QUA
MIEN GIAM MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0D-DHM ngay 30 théng 12 nam 2021 cua Truong Dai hoc Mé TP.HS Chi Minh)

M3 hiéu : DTTT.07
L4n ban hanh  : 02
Ngay hi€u lyc :01/01/2022

DPon vi phu trich Don vi kiém tra Ban Giam hi€u phé duyét
TT. Pao tao truc tuyén Phong Hanh chinh-Quan tri Hiéu truong
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. M4 hiéu . DTTT.07
Quy trinh ‘
Tiép nhén, xi Iy va phan hoi két |Lanbanhanh . 02
qua mién gidm mon hoc Ngay hiduluc  :  01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Can ctr Quyet dmh s6 1459/QP-DHM ngay 28/9/2016 cta Truong Dai hoc Mé

TP.HG Chi Minh v viéc t§ chic va quan ly dao tao hinh thirc dao tao tir xa (4p dung cho
khéa 01/2016);

Cén ctr Quyet dinh sb 1263/Qb- DHM ngay 10/8/2017 cta Truong Dai hoc M& TP.
H6 Chi Minh v& ban hanh Quy ché t6 chuc thi, kidm tra, cap chiing chi, vian bing tdt
nghi€p hinh thitc dao tao tlr xa (4p dung cho khéa 01/2017 tr& vé sau);

Céan ctr Quyét dinh s 2761/QP-DHM ngay 28/12/2018 cla Truong Dai hoc Md

TP.HCM vé viéc Sira @61, didu chinh Quy ché vé t6 chirc dio tao, thi, kidm tra, cép chimg
chi, vin bang tbt nghiép.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung ndi by clia Trung tdm Ddo tao truc tuyén. Pon vi phéi hop 1a
Trung tdm Dao tao tlr xa va cac Khoa chuyén mon.

3. Luru d6 trinh tw cong viéc:

Trich . 2 o Tuil Vin ban va biéu | Thoi
Y Trinh tw cdng viéc X ko s :
nhiém ‘ mau dinh kém gian
Chuyén ' HO so xét min giam | 1 ngay

vién T Tiép nhan thong tin mdn hoc
Tu vén
Chuyén - Danh séch sinh vién | 7 ngdy
vién T Tdng hop hd so xét mién gidm mon
Tu van hoc
TT. X 30 ngay
DTTX Khoéng dat
Kiém tra hd so va
phén hoi két qua
Dat
T ] ) 1 ngay.
trudng Kiém tra va bao céo két
T& Tur qua thue hién cho BGD
van




4. Dién giai quy trinh:

4.1. Huéng din thuc hién:

Buée 1: Tiép nhéin thong tin

- Trude khi két thic dot tuyén sinh, chuyén vién td Tu vén va t6 Pao tao phdi hop
trong viéc tiép nhan hd so xin xét mién gidm cta sinh vién (gdm sinh vién méi va sinh vién
dang theo hoc). T6 Tu vén s& phu trach tiép nhan hd so clia sinh vién méi con T Dao tao
s& phu trach d6i tuong sinh vién dang theo hoc.

Buéc 2: Tong hop ho so

-T6 Truéng t& Tu vin phu trich tdng hop danh sich sinh vién dé nghj xét mién
giam mén hoc (ca hai déi twong). Trong vong 7 ngiy lam viéc sau khi két thic dot tuyén
sinh, t trudng t& Tu vin gii hd so xin xét mién giam kém danh séch cu thé (c6 ddu moc
ctia Trung tAm Do tao trire tuyén) v& Bo phan xét midn giam cia Trung tAm Pao tao tir xa.

Buwée 3: Kiém tra hd so va phan hoi két qua

- Nhén su phu trach ctia Trung tdm Dao tao tlr xa s€ chiu trach nhi€ém kiém tra, xét
duyét va phan hdi két qua xét mién gidm cho Trung tAm Pao tao truc tuyén (vin ban cb
diu moc cia Trung tAm Dao tao tir xa). Thoi gian thuc hién qué trinh kidm tra hd so va
phan hdi k&t qua 14 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhén dugc hd so xin mién giam tir Trung
tdm Pao tao truc tuyén.

- T6 truéng T Tu vAn tiép nhan két qua phan hdi va phéi hop véi td Pao tao dé gt
két qua vé cho sinh vién.

Buéc 4: Bao cdo két qua thye hién cho Giam dbc

- Luu trong hd so theo dai (ban gidy va ban mém)

- B4o c4o két qua thuc hién cho Ban Gidm dbc

4.2. Pon vi phy trach: Trung tdm dao tao truc tuyén

5. Biéu miu di kém: Khong c6.

6. Phu luc: Cac bidu miu di kém: Khong cé./.\g///



